Na temelju ¢l. 33 Statuta Gradske knjiznice Sveti lvan Zelina, sukladno s odredbama Zakona o
fiskalnoj odgovornosti (NN 111/18) i Uredbe o sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj odgovornosti i
izvjeStaja o primjeni fiskalnih pravila (NN 95/2019) ravnateljica Gradske knjiZnice Sveti lvan Zelina
donosi slijedecu

PROCEDURU NAPLATE VLASTITIH PRIHODA

Ovom procedurom propisuju se nacin i rokovi pracenja naplate prihoda Gradske knjiznice Sveti lvan
Zelina (dalje u tekstu: KnjiZznica), s ciljem lakseg pracenja naplate u utvrdivanja potraZivanja za

nenaplacene vlastite prihode ostvarene temeljem pruzenih usluga KnjiZnice.

Knjiznica naplacuje slijedece prihode:
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Upisnina (Clanarina)
Zakasnina

Usluga ispisa

KoriStenje rac¢unala i interneta
Usluga fotokopiranja

Prihodi iz prethodne stavke naplacuju se odmah po izvrSenju usluge, a uplacuju se na racun KnjiZnice.
Prihodi od 1-4 iz prethodne stavke evidentiraju se preko evidencije ra¢una u ratunalnom programu

(ZaKi).
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Postoji mogucnost izuzece od placanja ¢lanarine i zakasnine s ciljem popularizacije i promidzbe
usluga i programa temeljem ¢l. 4. st. 2. i 3. Pravilnika o uvjetima i nadinu koristenja knjizni¢ne grade i
usluga Gradske knjiZnice Sveti lvan Zelina i odluke ravnateljice.
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Naplata zakasnine provodi se na slijededi nadin:
R.br. | Aktivnost lzvr$enje Rok Popratni dokument
. Prikupljanje podataka o Ravnatelj Periodi¢no Ispis duznika
duZnicima tijekom godine
2 Izrada (obavijesti)opomena KnjiZznicar Sukcesivno Obavijest (opomena)
3. Kontrola to¢nosti podataka, KnjiZnicar Sukcesivno
usporedivanje popisa
knjizni¢ne grade na opomeni i
na policama
4. Slanje obavijesti putem Knjiznicar Sukcesivno Biljeska o poslanoj
elektronicke poste, obavijest elektronickoj posti,
telefonom, odnosno postom




telefonskom pozivu,
opomena.

5. Pracenje naplate prihoda Ravnatelj Sukcesivno
6. Otpisivanje knjizni¢ne grade Ravnatelj Do 31.12. Popis grade, otpisne
temeljem zastare zaduZenja u tekuce godine, liste

knjizni€nom programu. za knjizni¢nu
gradu koja nije
vracena tri (3)
godine

7. Otpisivanje duga u Ravnatelj Do 31.12. Otpisne liste,
racunovodstvu ratunovodstvo | tekuce godine vrijednost grade.
za potraZivanja
koja nisu
podmirena u
roku od pet
(5)godina

VI

Ukoliko dug nije podmiren u roku od 30 dana po pisanoj obavijesti, Knjiznica ¢e korisniku uskratiti
pravo koristenja usluga, sve dok se dugovanje ne podmiri, odnosno dok se ne vrati posudena grada.

Dugovanje se moZe podmiriti i u roku od tri godine od dana posudbe grade vra¢anjem iste ili
placanjem nabavne vrijednosti nevracene grade, te pla¢anjem zakasnine prema vaze¢em cjeniku
Knjiznice.

VI
Ukoliko dugovanje po jednom duzniku prelazi 4.000,00 kn mogudée je provesti ovr$ni postupak.
VIl

Ova procedura stupa na snagu danom donosenja i objavit ¢e se na internetskim stranicama KnjiZnice.

Sveti Ivan Zelina, 19. oZujka 2020.
KLASA: 400-09/20-01/3
URBROJ: 238/30-134-01-20-16
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