“\ gradska knjiznica
Sveti Ivan Zelina

Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/2016 i NN 114/22) i ¢lanka
17. Statuta Gradske knjiznice Sveti lvan Zelina, ravnateljica Gradske knjiznice Sveti Ivan
Zelina donosi slijededi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE ROBE, RADOVA | USLUGA

¢lanak 1.

U svrhu postivanja osnovnih nacela javne nabave, zakonitog, namjenskog i
svrhovitog tro$enja proracunskih sredstava ovim se Pravilnikom o provedbi postupka
jednostavne nabave robe, radova i usluga ( u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduju se pravila,
uvjeti i postupci u provedbi postupka jednostavne nabave Gradske knjiznice Sveti lvan Zelina
(u daljnjem tekstu: Naruditelj).

¢lanak 2.

Jednostavna nabava je isporuka roba i pruzanje usluga procijenjene vrijednosti manje
od 26.540,00 eura (bez PDV-a), te izvodenje radova procijenjene vrijednosti do 66.360,00
eura (bez PDV-a) Narucitelja za koje sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi ne postoji
obveza provedbe postupka javne nabave.

élanak 3.

Prilikom provodenja postupka Jednostavne nabave roba, radova i usluga Narucitelj je
duzan u odnosu na sve gospodarske subjekte postivati nacela slobode kretanja roba,
slobode poslovnog nastana i nacelo slobode pruzanja usluga, te nacela koja iz toga
proizlaze, kao $to je nacelo trziSnog natjecanja, nacelo jednakog tretmana, nacelo zabrane
diskriminacije, naéelo uzajamnog priznavanja, nacelo razmjernosti i nacelo transparentnosti.

¢lanak 4.

Narugitelj ¢e na primjeren nacin primjenjivati mjere o spre¢avanju sukoba interesa,
sukladno odredbama vazeceg Zakona.

¢lanak 5.

Predmet nabave mora se opisati na jasan, nedvojben, potpun i neutralan nacin koji
osigurava usporedivost ponuda u pogledu uvjeta i zahtjeva koji su postavljeni i ne smije
pogodovati odredenom gospodarskom subjektu.
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Predmet nabave se odreduje na nacin da predstavlja tehnicku, tehnolosku,
oblikovanu funkcionalnu ili drugu objektivno odredivu cjelinu.

Procijenjena vrijednost nabave mora biti valjano odredena u trenutku pocCetka
postupaka Jednostavne nabave, ukoliko je primjenjivo, &iji se izraCun temelji na ukupnom
iznosu, bez PDV-a, uklju¢ujuéi sve opcije i moguca obnavljanja ugovora.

¢lanak 6.

Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti manje od 2.650,00 eura (bez PDV-a),
provodi se izdavanjem narudZbenice temeljem ponude koja je prethodno zatrazena usmeno,
telefonski ili pisano elektronickim putem gospodarskom subjektu prema vlastitom izboru ili
zakljuc¢ivanjem ugovora i mora biti uskladena s planom nabave Naruditelja.

Narudzbenicu potpisuje osoba koja ju je i ispunjavalai ovlastena osoba Narucitelja.

¢lanak 7.

Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 2.650,00 eura (bez
PDV-a) i manje od 9.290,00 eura (bez PDV-a) za isporuku roba i pruzanje usluga, a za
izvodenje radova manja od 26.540,00 eura (bez PDV-a) provodi se temeljem najmanje
jedne ponude od gospodarskih subjekata po izboru Narucitelja s kojim se obavlja izravno
ugovaranje ili zakljucivanje Ugovora.

Poziv na dostavu ponuda upucuje se na nacin koji omogucuje dokazivanje da je isti
zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, potvrda e-maila).

¢lanak 8.

Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 9.290,00
eura (bez PDV-a) za isporuku roba i pruzanje usluga, te jednake ili ve¢e vrijednosti od
26.540,00 eura (bez PDV-a) za izvodenje radova, provodi se dostavom poziva na dostavu
ponude najmanije tri (3) gospodarska subjekta. Odluku o pokretanju postupka provodi
povjerenstvo za provedbu postupka nabave koje imenuje ravnateljica. Povjerenstvo se mora
sastojati od tri (3) osobe od kojih jedna mora imati vazeci certifikat iz podrucja javne nabave.

Clanom povjerenstva moze se imenovati i osoba koja nije zaposlenik Naruéitelja.

¢lanak 9.

Poziv na dostavu ponuda mora sadrzavati: naziv narucitelja, opis predmeta nabave,
troskovnik, procijenjenu vrijednost nabave, kriterij za odabir ponude, uvijete i zahtjeve koje
ponuditelji trebaju ispuniti, kontakt osobu, broj telefona i adresu elektroni¢ke poste.

Narucitelj moZe u pozivu na dostavu ponude odrediti osnove za isklju€enje i uvjete
sposobnosti gospodarskih subjekata, te traziti jamstva ovisno o sloZenosti predmeta nabave,
primjenjujuci na odgovarajuéi nacin odredbe vazeceg Zakona o javnoj nabavi.



dﬂ‘ gradska knjiznica
Sveti lvan Zelina

¢lanak 10.

Rok za dostavu ponude iz ¢l. 9 ovoga Zakona mora biti primjeren predmetu nabave i
ne smije biti kra¢i od 5 dana od dana slanja pisanog poziva za dostavu ponude.

Ponuda zaprimljena nakon roka za dostavu vratit ée se neotvorena Ponuditelju.

Narucitelj s gospodarskim subjektom komunicira na dokaziv nacin, najbolje putem
elektroniCke poste.

Ponuditelj je u obvezi dostaviti izvornike na uvid ukoliko to Narugitelj zatrazi. Svu
dokumentaciju koju Narugitelj zahtijeva u skladu s ovim Pravilnikom gospodarski subjekti
mogu dostaviti u preslici, a izabrani Ponuditelj je u obvezi dostaviti izvornike na uvid ukoliko
to Narucitelj zatrazi.

¢lanak 11.

O postupku otvaranja, pregledu i ocjeni ponuda za nabave iz &l. 9. ovoga Pravilnika
sastavlja se Zapisnik koji se dostavlja ponuditeljima.

Kriterij za odabir ponude je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda prema
unaprijed odredenim kriterijima, kako je navedeno u pozivu na dostave ponude.

Za odabir ponude dovoljna je jedna pristigla ponuda koja udovoljava trazenim
uvjetima Naruditelja.

U Zapisniku je potrebno obrazloziti izabranu ponudu.

¢lanak 12.

Otvaranje ponuda, pregledavanje i ocjena ponude vrsi se najkasnije tri (3) dana od
dana kad je istekao rok za dostavu ponuda. Odluku o odabiru najpovoljnije ponude ili
ponistenju postupka potpisuje odgovorna osoba Narucitelja.

Odluka o odabiru najpovoljnije ponude sadrzi najmanje: naziv narucitelja, predmet
nabave, naziv ponuditelja ¢ija je ponuda odabrana, cijenu odabrane ponude.

Odluka o ponistenju postupka sadrzi najmanje: naziv narucitelja, predmet nabave,
razlog odbijanja ponude.

¢lanak 13.

Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude Narucitelj dostavlja svakom ponuditelju na
jedan od dokazivih nacina (dostavnica, povratnica, potvrda slanja elektronickom postom,
objavom na internetskim stranicama Narucitelja). Rok za slanje Obavijesti je deset (10) dana
od isteka roka za dostavu ponuda.

Na Obavijest o odabiru nije dopustena zalba,



i\ gradska knjiznica
Sveti lvan Zelina

¢lanak 14.

Ovlastena osoba Narucitelja zadrzava pravo ponistiti postupak jednostavne nabave
prije ili nakon roka za dostavu ponuda bez posebnog obrazlozenja.

¢lanak 15.

Ugovor o jednostavnoj nabavi moze se sklopiti s Ponuditeljem, bez provodenja
postupka iz ovog Pravilnika u slu¢aju da narucitelj ima skloplien vazeci ugovor s
Ponuditeljem koji je odabran u ranijem provodenju postupka nabave i s kojim je ostvarena
dobra poslovna suradnja. U tom slu¢aju Ugovor se sklapa po jediniénim cijenama iz vazeceg
ugovora.

¢lanak 16.
Sve izmjene i dopune ovog Pravilnika donose se na isti nacin kao i ovaj Pravilnik.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog (8) dana od objave na oglasnoj plogi i bit ¢e
objavljen i na internetskoj stranici Narucitelja.

¢lanak 17.

Stupa njem na snagu ovog Pravilnika, prestaje vaziti Pravilnik o provedbi postupka
jednostavne nabave robe, radova i usluga (KLASA:400-01/17-01/2, URBROJ:238/30-134-
01-17-45) od 21. prosinca 2017. godine.

Sveti lvan Zelina, 28.02.2024.
KLASA:406-01/24-01/01
URBROJ:238/30-134-01-24-01

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj ploci dana l\q 9\ &Ol)tt godine i stupa na

shagu 2.5 Q\O,!.N godine




